1. KIRJAUTUMINEN PALVELUUN

Kirjaudu palveluun Asio-tunnuksillasi osoitteessa: https://asp.asio.fi/sanomapalvelin . Saat alla
olevan nékaisen kirjautumisikkunan.

Asio® -- Kirjautuminen

Kayttajatunnus

Salasana

Muista kirjautuminen

Kirjaudu

Mikali olet uusi kayttaja ja haluat testata palvelua, kysy meilté testitunnuksia sdéhkopostitse
osoitteesta asio@asio.fi tai vaihtoehtoisesti puhelimitse numerosta 09-6822929.

Kirjautumisen jalkeen saat alla olevan kaltaisen nakyman. Huomioi, ettd ohjelmiston kayttoliittyma
on responsiivinen ja se voi nayttaa erilaiselta kayttamallasi laitteella. Mikali pienennat tai suurennat
selainikkunaa, muuttuu alla olevassa kuvassa vasemmalla ndkyvé valikko mahdollisesti eri
nakoiseksi. Tilalla voi nakya pelkastadn kuvakkeet ilman teksteja tai koko valikko voi siirtya
ylalaitaan kaytdssé olevan tilan mukaan.

ASIO

TOIMINNOT & Laheta viesti

alle
&R

* Asio-Data «

Xy Lahetd viesti ) . . I
L < » Tervetuloa tutustumaan sanomapalvelinohjelmistoon. Aloittaaksesi kayton,

%o Ryhmien muokkaus perusta ensimmainen ryhma klikkaamalla péévalikosta "Ryhmien muokkaus”

bt Jonossa olevat viestisi

¥4 Lahetetyt viestisi

® Ohjeita



2. VASTAANOTTAJARYHMAN LUOMINEN

\Voidaksesi lahettéa viesteja sanomapalvelinohjelmistolla, taytyy sinun luoda ensin
vastaanottajaryhma.

Mene Ryhmien muokkaus -sivulle. Aukeavalla sivulla lisdd Sanomaryhman nimi -tekstikenttaan
haluamasi ryhmén nimi ja paina painiketta Manuaalisesti luodaksesi uuden ryhmén. Esimerkkiné
alla olevassa kuvassa loisimme Testiryhma-nimisen ryhman.

2 Ryhmien muokkaus

Sanomaryhmé Henkil6lkm
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© Uuden vastaanottajaryhman luonti

Sanomaryhman nimi I > ‘Tesﬂryhmé ‘

Luotuasi ryhmaén saat nakyviin alla nakyvan kuvan kaltaisen ndkymaén, jossa voit lisété uusia
henkil6ité juuri luomaasi ryhméén. Tayta henkilon tiedot ja paina Tallenna-painiketta lisatéksesi
henkilon ryhméén. Tallentamisen jalkeen nakymaan tulee uusi tyhja rivi, johon voit lisaté
mahdollisen uuden henkilén samaan ryhmaéan.

Sanomaryhmi Testirghma

Aleksi 044 09 asio@asio fi

+ Henkilékohtainen ryhma

Jaettu muiden kanssa

m

HUOM! YII& olevassa kuvassa sekd tdman ohjeen mydéhemmissa kuvissa on kayttoliittymasta
nékyvissa vain ohjeen kannalta olennainen osa. Kayttoliittyméssa on normaaliin tapaan valikot
yms. ndkyvissa, mutta ne on poistettu ohjetekstin kuvankaappauksista selkeyden vuoksi.



3. VIESTIN LAHETTAMINEN
Luotuasi vastaanottajaryhmaén, voit lahettdd sanomapalvelimen avulla viesteja ryhmélle.

5 Lihetd viesti
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Q v Testiryhma 1

Valittuasi ryhmaén ja painettuasi Laheta viesti -painiketta, saat alla olevan kuvan kaltaisen nakyman.
Tatd kautta padset varsinaiseen viestin Kirjoittamiseen ja voit madrittaa tavan kuinka viesti
toimitetaan vastaanottajalle.

Laheta viesti

TESTIRYHMA
Ensisijainen kanava
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Ajastus @ Tekstiviesti tai Sahkoposti on Bhetettavissa kaikille

W Lahets viestit heti vastaanottajille.

Tekstiviestin sisilté

Hei, tdmé on testi ASIO Sanomapalvelin -ohjelmistostal 9 Notifikaatio ei ole IZhetettavissd kenellekasn.
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Mikali lahteva viesti on tyypiltadn sahkoposti tai tekstiviesti, on viesti myds mahdollista ajastaa
lahtedam&an myohempéna ajankohtana. Notifikaatioiden kohdalla ajastusta ei voi kaytt4a tassa
vaiheessa.

\oit ajastaa viestin valitsemalla rastin pois ruudusta kohdasta L&heta viestit heti. Taman jalkeen saat
kayttoliittymaan nékyviin kaksi alasvetovalikkoa, joista voit valita pdivan ja kellonajan alla olevan
kuvan tapaan.

Ldheta viestit heti
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HUOM! Matkapuhelinten notifikaatiot on erikseen liitettava lisapalvelu. limoitusten
vastaanottaminen edellyttaa erillisen Asio Notification -matkapuhelinsovelluksen asentamista ja
matkapuhelinilmoitukset-viestintapalvelun kayttoonottoa.

Viestin lahettdmisen jalkeen saat vahvistuksen l&hetetysté viestista.
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