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Suljettuja aikoja voi tehda opettajille ja tiloillgoit katsoa/muokata jo tehtyja aikoja painamélke
suljettua aikaa —ainiketta.
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Voit luoda uuden painamalRerusta uusi suljettu aika—painiketta.
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Parametrien yllapito

Luokka: P/D / Opetusajat (kiintedt)

Valitse parametri

[ Paluu parametrien yllapitoon ]
Opetuskoodi | Vikpdiva {1-7) ‘Opetusmuots Asems Aikavli TIM-TTMM | Tentikoodi
Muckkaa ||1 1 Luento Ainsopinnat 02001000
Muckkaa 1 3 Luenta 02001009
Muokkaa ||z 1 Lusnto 08001100
Lisaa uusi parametri:
o | [ [ vl s vl | I
Lityhia) |
« Pida hiirta sarakeatsikon paalla nahd alkykoe staavat parametrien sarakeotsikot
o Opetuskoodin ja Vipaivan pitas olla iHarjoitus divalle lisataan monta aikaa.
|Luento
|Seminaari
!Ten‘_rtl _ Asin-Data Oy
Uusintatentt
[Walikoe
Valikoe uusinta | =
Walmis ,,.-'f Trusted sites o100%k -

Opetuskoodi. Opetuskoodi on juokseva numero. Jos haluat samuille useita aikoja, merkitse
opetuskoodi samaksi.

Vkpaiva (1-7). Viikonpaivat esim. 1=maanantai, 2=tiistai jne. ki&se vain yksi numero.
Opetusmuoto.Valitse opetusmuoto johon ajat liittyvat.

Asema. Voit kayttdd myos kurssin asemaa hyvaksi.

Aikavali TTMM-TTMM. Merkitse aikavalissa alku- ja loppuaika yhteen.

Paina lopuksLisaa —painiketta.
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Pienryhmien numerointi
Kurssien lukitus Yhteyshenkils = z =
- Tyh A = =ta
Opetusaikalistaukset ‘ ‘ (iatiepnd,| i i
Yksittaisen kurssin sijoittelu Vastuuyksikks
Tenttilista
Opetusaikojen XML/CSV siirto || Kurssin asema
Opettajatuntibetojen sirto = — =
Paallekkaisten varausten haku | | Opetusmuoto Opiskelijahallintoon siirettavat
eres SR pOISto Opetuskieli Hmoittautumisaika |
i
Varauksen haku r—
Vapaan ajan haku
Statusnaytot P —
’ Opetustapahtumat Tenttikoodi 0 s
Listaukset S B s ]
untia/opetuskerta
Laskutus E
Yllapito Arvioitu | Max. ryhmakoko
< osallistujamaara (kurssilla rajoitetty :
Majoitus hotitee veien) osallistujzmasra)
Salasanan vaihto =
heina s i
) [_Poista ohjeima | [ Poimi useita... |
Opetusaikatoiveet Valitse opetusaika listalta: = e o poimiz opetuszian listalts tai tayttss
Mwuetsialka Viikonpaiva Aklo | Lkio =/ kellanaikavalinnat taulukosta,
-10:00 Maanantai (0800|1000
[ |Tiistai [0s0c]|[2800]
Keskivilkko |[oe00 ]|[1000]
Ll | Torstai os0g|[1s00]
[ |Perjantai ag00 ||[1200]
[ |ravantai |[osss | [zeac]
h [ | Sunnuntai ozoo ||[1eag]
Opettajat Ta=sa kifataan Btut opsttajat.
—S=s=cnsttzizlt) Mybhem i =lyvaiheiss= opettsjakiinnityksis
voidasn muuttaa vapaasti.
Opetustilatoiveet [ Tilsperusteinen [ Tilzperusteinen / status ] 1ar [ Varuste/Kokeoperusteinen ] =

S Trusted sites H100%

Kiinteat opetusajat tulevatoiveruudulla kaytettavaksOpetusaikatoiveetkohtaan. Valitsemalla listasta
opetusaika, vie ohjelma ruksit ao. paiviin ja vadkellonajat vastaaviksi.
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Valitse Parametriluokka Suunnitteluperiodit. Pdr@ametriluokan yll&pitoon —painiketta.
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Lukuvuosi VWUVANVY | Periodi | Pumovili VWWKKPP-VWKKPP Selite Selite Engl. Tilakoodi
Muokkaa 20082007 1 070105070531 2007 biologia kevat
Muokkaa ||z007-z008 1 070801071221 2007 Secsndinavian Studies | 2007 Scandinsvian Studies
Muaokkaa 2007-2008 z 070501-071231 2007 biclogia syksy
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o X = aktivinen suunnitteluperiodi. Taman tiedon perusteella nostetaan oikea lukukausi/periodi nakyviin lukujarjestysvastaaville
opetusaikatoiveiden sydttdlomakkeelle. AL
o T = tenttikausi
6
Walrnis S Trusted sites o100 -

Periodi. Periodi/jakso numerointi alkaa syksysta.
Selite. Kannattaa laittaa vuosi heti alkuun, niin selkegliytaa oikea jakso.

Tilakoodi. Tilakoodia tarvitaan vain merkittaessa tentti isdksi sita tarvitaan, jotta edellisen vuoden

lukujarjestystiedot saadan Varauslomakkeelle naky{iEi kdytdssa ensimmaisena kayttbonotto vuonna.)
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Asiakasrekisteri
Asiantuntijuuksien yllapita
Erityispaivat / paivatiedotteet
Henkildrekisteri
Kurssi-ilmoittautumiset
Kurssitietojen yllapito
Kurssitietojen yllapito / seminaarit
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Ohjelmat {ryhmat)
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Parametrit
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WCalendar export
WVarauksen muutoshistoria
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1p Varauskohteet
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Kurssien perustiedot voidaan tuoda siirtona mudaltaieda kasin. Aineiston siirrossa on kaksi thpea
Aineiston sisdanluku / Oodi, Winhatai Aineiston lataus / yleinen
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Tem Hel W= Huh Tol  Kes
Hei Elo Sy Lok Mer Jou
B> Ma T Ke To Pe La Su Tiedosto [ |Eea)
= 27 28 2 3 1 =2
E 3 4 7 8 8 ) Opettajat
& 19 1; l: l; ; Aineiston tyyppi 1 Ryhmatiohjelmat
7 2 2 3
P2 s 28 28 30| O Kurssit
<< Edell. vke | seur. vko == Laji opettajille e v]
=% Hayts nyl e —
O Ei kayttooikeuksia
Tilakalenterit ) Henkilokunta / Selailuoikeudst
. ; . Opettajien kayttooikeudet & 5
Henkilokuntakalenterit G & @ Henkilskunta / Varauseikeudst
Ryhmakalenteri [¥] f2jz= narmasii sissanlusttsvien tilojen tilalsjiin
Oplsxe’hjaxa\ente i e enaize
Kurssikalenterit
Aloits sisaanluku
Opetuksen suunnittelu
Tapahtumat + Opettajien kdyttéoikeudet:
Varauksen haku o Mikali olet valinnut muun vaihtoehdon kuin Ei kdyttdoikeuksia, opettajalle luodaan kayttdoikeudet tuonnin yhteydessa.
Vapaan ajan haku = Mikali opettajalla on jo Dlem‘_assa kgyttooikeus, n\,tkyi_nen supp_eamp_i oikeus paivitetaan sisaltamazn valitsemasi kaltaiset oikeudat.
L Laajempaa kayttdoikeutta ei sen sijaan koskaan supisteta valintasi perusteella,
Statusnaytot o Ei kayttéoikeuksia: opettsjilla ei ole mahdollisuutta kirjautua jarjestelmaan ollenkaan
Listaukset o Vain selailuoikeudet: opettaja voi kirjautua sisaan jarjestelmaan, ja selailla kaikkien tilojen ja henkiliden varauksia. Lisaksi han voi
Laskutus tehda warauksia omaan kalenteriinsa.
Vilapit o Normaalioikeudet: opettaja voi kifautua sisaan jarjestelmaan ja selailla ja tehda varauksia. Mikali valitset "Rajaa normaalioikeus
ap\. ? sisaanluettavien tilojen tilalajiin', opettajat voivat tehda varauksia vain tuonnissa syntyviin tiloihin, ja ainoastaan selailla muiden
Majoitus tilojen/henkildiden varauksia.
Salasanan vaihto * Opettajien taso: Maarittelee luotaville opettajille asetettavan sovellustason. Sovellustaso maarittelee sen, miten paljon toimintoja opettajalla
on kaytettavissaan varauksentekonakymassa. Yrityksen oletustaso on valittuna yritystiedoissa.
Tiedostomunodon kuvaus
= t rivit ja "--" -merkinndlld erotetut kommentit ovat osa o tta, eivdtkd kuulu tiedostomuotoon
~— sarake 1: 1 koodi
-- sarake 1 nimi
~— sarake 1:
~— sarake 2: (tdgad jestykaessd)
o]
Yalmis J Trusted sites H 100%

Tiedostomuodon kuvaus ruudun alaosassa.

Tiedosto. Poimi tiedostomuotokuvauksen mukainen CSV-tiedosto

Aineiston tyyppi. Merkitse, mité olet siirtamassa.

Laji opettajille. Poimi tilalaji, mihin opettajat siirretaan.

Opettajien kayttooikeudet. Valitse, millainen kayttdoikeus opettajille luodasinron yhteydessa.

Paina lopuksAloita sisdanluku —painiketta.
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Opetuksen suunnittelu
Tapahtumat
Varauksen haku
VVapaan ajan haku
Statusnaytot
Listaukset

Laskutus

Yllapito

Majoitus

Salasanan vaihto

Aineiston sisdanluku

Talla ohjelmalla voidaan lukea tilavaraukseen CSV-muotoista opetustila-, opettaja-, ryhma/ohjelma- ja kurssiaineistoa. Tiedostomuodon kuvaus
loytyy sivun alalaidasta.

Tiedosto

O Ei kayttosikeuksia
) Henkilkunta / Selailuoikeudst
@ Henkilakunta / Varausoikeudst

Rejas normaslicikeus sissénlustiavien tilojen tilalajiin

Opettajien kayttdoikeudet

Opettajien taso

+ Opettajien kayttéoikeudet:

o Mikali olet valinnut muun vaihtoehdon kuin Ei kdyttdoikeuksia, opettajalle luodaan kayttdoikeudet tuonnin yhteydessa.

» Mikali opettajalla on jo olemassa kayttooikeus, nykyinen suppeampi oikeus paivitetaan sisaltamaan valitsemasi kaltaiset oikeudet.

Laajempaa kayttdoikeutta ei sen sijaan koskaan supisteta valintasi perusteella.
Ei kayttdoikeuksia: opettajilla ei ole mahdollisuutta kirjautua jarjestelmaan ollenkaan
Vain selailuoikeudet: opettaja voi kirjautua sisdan jarjestelmaan, ja selailla kaikkien tilojen ja henkildiden varauksia. Lisdksi han voi
tehda varauksia omaan kalenteriinsa.
Normaalioikeudet: opettaja voi kijautua sisaan jarjestelmaan ja selailla ja tehda varauksia. Mikali valitset "Rajaa normaalioikeus
sisaanluettavien tilojen tilalajiin”, opettajat voivat tehda varauksia vain tuonnissa syntyviin tiloihin, ja ainoastaan selailla muiden
tilojen/henkildiden varauksia.
+ Opettajien taso: Maarittelee luotaville opettajile asetettavan sovellustason. Sovellustaso maarittelee sen, miten paljon toimintoja opettajalla

on kaytettavissaan varauksentekondkymassa. Yrityksen oletustaso on valittuna yritystiedoissa.

+ Huom! Tama ohjelma ei sisalla normaaleja kayttdoikeusrajauksia

oo

o

Tiedostomnodon kuvans

ptit ovat osa chjetta, eivatkd kuulu tiedostomuctoon

—-— sSarake
—-— sSarake
—-— sSarake

[ERORONTEE

<

Malmmis

S Trusted sites *, 100%

Poimi tiedostomuodon mukainen tiedosto ja pdilata sisdanluku —painiketta.
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Kurssitietojen yllapito

(= Kurssien ylldpito v7.00 - Windows Internet Explorer

~ [ hitpsjfasp.asic.fifkslenteritz [kalenteri_furssiglapito.php?a=1 190203620 IEE
Tiedosto  Muokkaa Mayts  Suosikit  Tyokalut  Ohje
=T of R} . . — g ] 2 28
W & |58|-}\' Tilavarausohielmista v7.53 - .., ‘5’ Kurssien vilapitd v7.00 X | ‘ : IR = T ST
Kurssitietojen ylldpito
Sulje ikkuna
Kurssin haku
Hae Perusta uusi kurssi I
Kurssin perustiedot
Kurssitunnus ‘
Mimi % ‘ Laitos | — kaikki ~ M
s % Asema -- kaikki - e
(Oppiaine) = L
Opetusmuoto | Julkinen - kaikki - |
Projektinro % Vastuualue - kaikki - |~
Opetus
Alkupaiva | Loppupaiva | = 5 ‘
Opintopisteita Maxhlalkm i"fn ‘
Jakso Ositus |%
Vitkkotunnit Opetuskieli |Tkaiik7k\ = :.
Vastuuopsttaja : | ——— | Lukujarjestysvastaava & ot | -
I Haku/yllapito ][ Tyhjenna I [ Hakufyllapito J[ Tyhjenna ]
Tietokantamerkinnan tiedot
Kurssitila [% Huom. Statuskoodit T (tapahtuma) ja S (uutinen) on varattu.
Muakattu IE3 e |
Luotu |‘3' ‘ “’;'a |
Copyright © 2002 Asio-Data Oy
Yalmis J Trusted sites H 100%

Ruutu on hakutilassa (%). Anna hakukriteeri %-medteen ja paina Hae —painiketta.
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2 Kurssien ylldpito v7.00 - Windows Internet Explorer

@‘\.. |+ [ hbtpfasp asiofifkalenteritz fkalenteri_kurssiglapito. php?func=updirowid=7e&poiminta=

| (4] [ ] [cooe

Tedosto  Muokkss N&yts  Suosikt  Tyékalut  Ohje

Ll W Tilavarausohjelmista v7.53 - .., ‘5’ Kurssien ylpito v7.00° x | ‘

Kurssitietojen ylldpito

Sulje ikkuna

Tietojen péivitys

[ Talleta muutokset

H Poista kurssi ][ Peruuta kurssi ][ Kopioi uudeksi

[ Uusi haku ][ Perusta uusi kurssi ]

Kurssin perustiedot

Kurssitunnus | 750347 A
Mimi |Ekologiset menetelmst| | [ Paivita varauksiin Laitos e
el Iiﬁwlfq s 5|
Opetusmucts |7V| Julkinen I_El Vl
Projektinra |7| Vastuualue |_V|
Opetus
Alkupaiva | Loppupaiva
Cpintopisteita Maxhlalkm
Jakso Ositus
Viikkotunnit iLYEE Opetuskisli |
1 _ ! ]
Vastuuopettaja [ hakuiiapto || Tyhjenng ] G [ Hakujyliapito || Tyhjenna |
Tietokantamerkinnan tiedot
Kurssitila I:!Huom. Statuskoodit T (tapahtuma) ja S (uutinen) on varattu
Muokattu 124.11,2008
Luotu £24.11.2008

Copyright @ 2002 Asio-Data Oy

Malmmis

J Trusted siees

# 100%

Kurssitunnus. On syyté olla sama kuin Oodissa.

Nimi. Kurssin nimi myés sama kuinOodissa.

Kurssiryhma. Kurssit voidaan ryhmitell& esim. aineittain, jaddtaan.

Laitos. Merkitse laitos, jollet halua, etta kaikki kurssitat saman haun sisalla.
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Opettajatietojen yllapito

i Henkiliitietojen ylldpito v7.50 - Windows Internet Explorer

+ % httpeyasp.asio.fijherkilofindex. phpra=1190203620

Tiedosto  Muokkss Nayts  Suosikt  Tydkalut  Ohje

W f{"ﬂ? '{3' Tilavarausohjelmista v7.53- .., ‘5’ Henkilatietojen yllapito v7,., % | ‘ f-ﬁ‘f . Lé; > B [ Sivu
i
Henkilstietojen ylldpito
Sulje ikkuna
Henkilén haku perustietojen mukaan
[ Haku asiantuntijuuden mukaan ] [ Haku luokituksien mukaan ] [ Uusi henkild I
Henkilan tiedot
Sukunimi Etunimi L% J
Kutsumanimi Sukupuoli ‘ -~ kaikki - V__}
HeTu i“’u | Henkilan tunniste \%
Henkildn rooli ‘ kaikki - VJ 2
— Erityisruokavalio
Markkingintiesto ‘ - kaikki - |
~kaikii— | ahkd <l
Lizamarkkincintizstot ‘—l Ef sahkopostinariddngintia Lugkitukset
|~ kaikki~ | ¥| Ei SMS-markkinointia
e Vait
Tytnantaja/yritys |% Y oimi vassmmanouasleisean kenttaan nalusmasi yrityksen niman
£ S H - | slkuosan. Paina taman jalksan “Poimi -Dsliwk;tts
Titteli/asema |% ‘ Tehtavanimike 1
Osasto i?"a | Vastuualue £ |
B [
Osaamisprofiili |
Yhteystiedot
Katuosoite ‘
Postinumero Postitoimipaikka \:‘a i
Puhelin i Matkapuhelin i;‘u ]
Telefax [% | Email [% 1
Maz \ —kaikki 0 } Kansalaisuus {% J
Kieli % | Syntymapaikka ||% | v
Valris S Trusted sites H100% -

Opettajatiedot tarvitaan Asiossa huolimatta sotéko ulkoinen vai sisdinen autentikointi.
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etojen yllapito v7.50 - Windows Internet Explorer

v [ % hitpfasp.asia fihenkiofindes. phpPfunc=selfia_rovid=38puiminta=Bkurssie v+ x| | IEE
Tiedosto  Muokkaa Mayts  Suosikit  Tyokalut  Ohje
S— v — = ] »
W g v{!’ Tilavarausohielmista ¥7.53 < .., ‘5’ Herkilitietaien yllapito v7,., % | ‘ IR = T ST
i
Henkilstietojen ylldpito
Sulje ikkuna
Tietojen péaivitys
I Talleta H Poista henkild H Kaopioi henkilg H Uusi haku H Uusi henkild ]
[ Asiantuntijuuksien kiinnitys ] [ Luckitusten kiinnitys ] [ Toimenpidekirjaukset ]
Henkilon tiedot
Sukunimi .Aspi Etunimi i_Joum i
Kutsumanimi | ‘ Sukupuoli | - valilse sukupuoli — |
HeTu | Henkilon tunniste 50010
Henkilon roali [ tvhia) v|
— — Erityisruokavalio
Markkinointiesto |E\ Sl
Lisamarkkinointiestat O& Sahkopost\markklnowntla Luokitukset
[ Ei SMS-markkinointia
- . Visit ion poiminta
Tyanantajalyritys | ] |[ Paoimi ] vasemmanpucizisean ke halusmasi yritfkeen nimen
5 elkugsan. Faina tmén |5 “Foimi*painikstia
Tittelilasema | Tehtavanimike ;EJE]_GTE|
Osasto | | Vastuualus I_ _]
\
Osaamisprofiili
|
Yhteystiedot
Katuosoite | |
Postinumero | Postitoimipaikka | ‘
Puhelin | | Matkapuhelin [ ‘
Telefax [ | Email [ |
Maa |ltyhla\ V_‘ Kansalaisuus . |
- ~

J Trusted siees

# 100%

Opettajista tarvitaan Suku- ja etunimi.

Henkilotunniste. Asio antaa automaattisesti numeron. Numerosaitjgstiedoissa.
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Opettajille tulee perustaa kalenteritiedot. Kalgetion Tunnus on sama kuin Oodin opettajatunnus.
Jos opettajan kayttgjatunnus ja kalenteritunnusamma, paasee han tarvittaessa muuttamaan opettamans
aineen varausta. Kalenteritieto on varauskohtdigkantrityypilla H.
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Tilat / varauskohteet

D

Ruutu on hakutilassa (%). Voit perustaa uuden tilasi tila/henkilé/valine —painikkeella.
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Opetusaikojen XML/CSV-siirto

Tarkista ensin, etta jaksot on oikein painamaddlkesojen tarkistus/korjaus —painiketta.
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Paina ensiulosta virheelliset kurssit—painiketta.

Jos ruudulle tulee korjattavia kursseja, pafogjaa jaksot —painiketta.
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Tarkistuksen jalkeen suorita siirto painam&lzorita Oodi-siirto —painiketta.
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